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Inserimento Istanza di ammissione al Gratuito Patrocinio.

1. Effettuare il login al programma RICONOSCO e selezionare la voce di menu “Gratuito patrocinio”

[+]
U utente

@ Cambio propria password
a Dati personali

o Dati fiscali

o Crediti esterni

o Situazione crediti

@ Mormativa regolamento

[ eventi

Q servizi in rete

o Gratuito Patrocinio

Si aprira la sezione dei servizi in rete. |l primo servizio reso disponibile ¢ il caricamento dell' istanza
del Gratuito patrocinio Civile.

2. Dal menu dei servizi in rete selezionare la voce “Gratuito Patrocinio”-“Inserisci nuova Istanza”

Assicurazioni | Sostituti Stabili | Difese REgEllGEESG ] E*Logout

| Inserisci nuova 15tanza | e s s s e s et N
|
Cognome: XX | Archivio Istanze G.P.

Mome: ¥
Codice Fiscale: 000 Email:

Q Tipo albo: AV

Fig. 2
e seguire i passaggi della procedura di inserimento di seguito illustrati.
3. Passo 1: “INFORMAZIONI DI UTILIZZO PROCEDURA”

In questa schermata, il Vostro Ordine di appartenenza inserisce le informazioni necessarie al
completamento dell’lstanza (dati obbligatori, etc.). Dopo aver preso visione di tali informazioni,
cliccare sul tasto “Procedi” per avviare la procedura.

Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo5 Passo B

INFORMAZIONI DI UTILIZZO PROCEDURA

K

b dr T

Fig. 3
4. Passo 2: “INSERIMENTO RICHIEDENTI”
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ISTANZA PER L'AMMISSIONE AL PATROCIMIO A SPESE DELLO STATO PRESENTATA DA
| = Aggiungi Richiedente |

Richiedenteli 1D Nucleo famigliare Reddito euro
Mo records found.

Fig. 4

Cliccare sul tasto “Aggiungi Richiedente” per inserire i dati relativi al richiedente Gratuito Patrocinio

Richiedente™® .. -

Cognome/Denominazione® Mome *
Data* Stato* Luogo* Prov* Sesso*

Dati di nascita i ITALIA

Cittadinanza * w4 Codice fiscale* E Genera

Residenza
Stato* ITALIA Citta* Prow * Cap *
Indirizzo*® Presso

Contatti
Cell.1 Cell.2
Telefoni

Fax

E-Mail E-Mail cert.

Altri dati
Partita VA

Mote

Reddito eura: * di cui prodotto all’ estero

Fig. 5

| campi contrassegnati con * sono obbligatori. Ad inserimento ultimato, cliccare sul pulsante “Salva”. Il
richiedente appena inserito verra visualizzato nella tabella richiedenti; per aggiungere altri richiedenti
cliccare nuovamente sul bottone “Aggiungi richiedente”. Per continuare cliccare sul relativo tasto freccia
(riguadro verde)

ISTANZA PER LAMMISSIONE AL PATROCIMIO A SPESE DELLO STATO PRESEMTATA DA
=7 Aggiungi Richiedente

Richiedente/i 1D Hucleo famigliare Reddito euro
RICHIEDENTE Prova Prova 0,00 V4
T ] T
@
Fig. 6
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5. Passo 3: “DATI CAUSA”

Inserire i dati relativi alla causa. Selezionare “OGGETTQ”, “Autorita competente”, “Foro di
appartenenza” utilizzando il relativo tasto di selezione (riquadro rosso in Fig. 7)

DATI CAUSA

_/Causa da iniziare "'_' 'Causa pendente

OGGETTO:

Messun record trovato

Inserire i dati della controparte:

Autorita competente

R
Faro di
- |5
Fondato sui seguenti motivi;
Inserire eventuali prove:
Dati della causa R.G. Anno M. i Data Prossima Udienza o]
Giudice:
w

Fig. 7
6. Passo 4: “COMPONENTI NUCLEO FAMILIARE”

Inserire, se presenti, i dati relativi ai componenti del nucleo familiare utilizzando il tasto “Aggiungi
Componente” e procedere

COMPOMEMTI NUCLEQ FAMILIARE

=7 Aggiungi Componente

Grado di parentela 1D Nucleo famigliare Reddito euro
Mo records found.

Fig. 8
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7. Passo 5: “DATI DIFENSORE”

In questa schermata, i dati relativi al difensore risultano gia tutti precompilati. Inserire solo la
tipologia di nomina (riquadro rosso) e I'elezione di domicilio (riquadro blu) e procedere.

DATI DIFENSORE

Tipo nomina: .. - |
ArchiTipo 1 Prefisso3484 CodEle1
Cognome DIFENSORE MNome PROVA Intestaz. TitoloAwy.
Dati nasc.  01/01/1950 | | PA Sesso M| -~

Cod Fisc. Plva

Mazione Citta prov. Cap

Indirizzo Tel.

Email Fax

Email cert

Domicilio eletto ( :'-Si ( :'-Ng (M.B. Se si spunta questa casella, tutte le comunicazioni per il richiedente saranno inviate all'awocato difensore)

Fig. 9
8. Passo 6: "RIEPILOGO RICHIESTA”.

Controllare i dati inseriti. In caso di errore, tornare indietro con il relativo tasto freccia (riquadro
rosso) e rettificare quanto inserito. Per confermare ed inviare |'istanza all’Ordine, cliccare sul
pulsante “Salva nell'Archivio Istanze G.P.” (riquadro blu)

RIEPILOGO RICHIESTA

Richiedente o grado di parentela 1D Nucleo famigliare Reddito euro
RICHIEDENTE Prova Prova 1.500,00

® Causa dainiziare Causa pendente

Inserire 'oggetto pitl consono a quello desiderato. Se disponibile utilizzare |a funzione: Oggetto openweb Se non disponibile inserire gli oggetti suggeriti:

Controparte (indicare le persone o gli enti contro cui si intende agire completi dell'ultimo indirizzo di residenza /domicilio legale):

Autorita Giudiziaria:

Foro di PALERMO

Ragioni:
Mokivi di Prova

Prove:
Prove

«/ Salva nell'Archivio Istanze G.P.

Fig. 10

9. Stampare l'istanza di Ammissione dalla voce di Menu “Gratuito Patrocinio”-“Archivio Istanze G.P.”
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Assicurazioni = Sostituti Stabili | Difese FelslUTGREST GRS BLogout

GSTDNL7OL13G273F AwvocatiPalermoTest

Inserisci nuova Istanza

INFORMAZIONI DI UTILIZZO PROCEDURA

Fig. 11

5.R.L.

P4

Gratuito Patrocinio

In questa sezione & possibile cercare I'istanza da stampare (tasto binocolo), modificare i dati dell’istanza
inserita (tasto matita) e stampare il pdf dell’istanza di ammissione da presentare all’Ordine (tasto S)

<) &]6l+2) ax®Rs)
Stato DA_PRESENTARE
Stato ... -

- Data caricamento /JUltima modifica: 07111/2014 /

N+ Anno 2014 -N. L

Anno - N i

Richiedenti principali Prova Prova
Awocato difensore Avvocato di Prova

Archivio Istanze G.P.

Data presentazione eseguita da modo Data prot.
Data assegn.relatore Relatore Data prowe. Prev.
Data motivazione Decisiona DtRevoca
Data Del. consiglio

RICHIEDEMTI DIFENSORE CAUSE

Richiedente o grado di parentela 0] Mucleo famigliare Reddito euro Di cui estero
RICHIEDENTE 29 Prova Prova 0,00
Mote dei richiedenti M.B. Il grado di parentela & relativo al richiedente principale (identificato dal n. 1) Totale reddito
0,00
Limite di legge

Fig. 12

ATTENZIONE:

euro 11.369,24

L'istanza deve essere presentata presso la segreteria dell'Ordine, sottoscritta dal Richiedente e completa

di tutta la documentazione richiesta, in formato cartaceo.

La Procedura sopra descritta permette la sola compilazione della modulistica al fine di velocizzare i tempi

di deposito e lavorazione della pratica.
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